
名 称 岗位描述 数 量 专业要求

宿集文化 带领宾客体验当地的传统文化和民俗技艺。 2
具备良好的沟通能力，会茶
艺、绘画等技能优先

美食推荐官 提供研发料理的创意经验，向宾客推荐菜品的特色和风味。 1
有亲和力及沟通能力，有美食
研发、餐饮服务经验优先

宿集摄影师 为宿集拍摄照片、影片，宣传推广乡村特色民宿。 1
具备对摄影的兴趣和经验，视
觉传达、平面设计等相关专业
毕业优先

酒店礼宾岗 学习体验酒店礼宾岗位对客服务有关流程、标准、工作要求。 2 有亲和力，沟通能力好

美食推荐官 提供研发料理的创意经验，向宾客推荐菜品的特色和风味。 3
有亲和力及沟通能力，有美食
研发、餐饮服务经验优先

酒店摄影师 为酒店拍摄照片、影片，宣传推广酒店的产品特色。 1
具备对摄影的兴趣和经验，视
觉传达、平面设计等相关专业
毕业优先

3
杭州明韵文化
艺术有限公司

设计师
1、文创产品体系构建与研发、珠宝设计定制；

2、旅游景区文创产品设计
2 设计师

讲师实习岗（会销）

1、博物馆接待、讲解，会场布置，音频音播；

2、为市场赋能，输出公司产品，支持市场销售；

3、能适应出差，下到市场、支持市场；

4、薪资构成：固定薪资+出差补贴+讲师课时费+奖金（转正

后）；

5、表现优异者，实习结束有留用转正的机会。

5

专业不限，形象好，气质佳；
有演讲经历、播音主持专业优
先；责任心强，做事情认真负
责；善于学习，积极接受新知
识。

运营实习岗

1、整理主播视频剪辑切片讲解；

2、整理渠道好评反馈，赋能业务渠道分发；

3、维权控价管理，每日管控低价店铺；

4、表现优异者，实习结束有留用转正的机会。

2
专业不限，熟练使用基础办公
软件；善于沟通交流，执行力
强。

小微客户经理
主要从事小微金融业务服务工作，协助做好客户的营销开拓工
作。

1
专业不限，主要为经济学、管
理学、工学、理学等相关专业
（仅限在校大学生）

岗位信息汇总表

岗 位 信 息序

号

1

2

单 位 名 称

杭州余庐景澜·

南山宿集

杭州西溪雷迪

森大酒店

4

5

杭州博可生物

科技股份有限

公司

杭州银行股份

有限公司



大堂经理
主要从事零售金融业务服务工作，协助做好客户的营销开拓工
作。

4
专业不限，主要为经济学、管
理学、工学、理学等相关专业
（仅限在校大学生）

咖啡厅服务

员
1

湖滨28中餐厅

服务员
1

君悦牛排馆

服务员
1

客房送餐服

务员

（男生）

1

礼宾员

（男生）
1

宾客服务员 1

嘉宾轩（行

政楼层）服

务员

1

市场专员 协助各条市场及品牌推广等。 2 市场营销等

新媒体运营 负责各新媒体渠道的管理。 2 视觉设计、美术等

客服专员 合同物流项目的全流程运营管理。 5 不限

商务专员 收集客户信息、评估客户痛点，招投标管理等。 5 不限

8
杭州同赢商业

管理有限公司
营运专员

1、接听客户电话，受理客户投诉；

2、定时对客户服务工作进行督导和检查；

3、对运营数据进行统计和分析；

4、协助收缴各商户的租金；

5、较强的服务意识，熟练运用办公软件；

6、领导安排的各项临时工作。

1
良好的沟通协调能力、执行

力。

5

6

7

杭州银行股份

有限公司

杭州君悦酒店

浙江汤氏供应

链管理有限公

司

隶属于餐饮服务部：

- 按要求协助服务员完成分派的餐前和餐后的各项日常工作；

- 协助服务员按程序完成用餐客人的服务工作，具备语言表

达、沟通及应变能力；

- 维护餐厅和酒店的声誉或利益，遵循集团、酒店和部门的政

策和制度；

- 接受客人对菜肴、服务等提出的建议、投诉，及时向上级汇

报；

- 负责餐厅餐台、餐具、服务用品、用具的清洁卫生工作，保

证整齐、卫生；

- 学习餐厅各种菜肴知识（原料、配料，烹调方法所需的烹调

时间、菜肴的口味等）；

- 学习和执行餐厅服务规范及各项规章制度；

- 接受培训，提高服务技巧和服务质量；
隶属于前厅部：

- 确保客人得到快速、高效服务；

- 流利的英语口语表达能力，略懂酒店电脑Opera系统操作；

- 确保前厅部与其它部门高度的工作配合；

- 确保酒店品牌标准及时为客人提供热情而周到的服务；

- 相貌端正，工作认真，有责任心，乐于助人，英语口语流

利。

酒店管理专业

旅游管理专业

空乘服务专业

国际语言专业



财务

1、费用类发票的.整理、分类、计算等工作;

2、财务凭单、凭据的整理装订和归档工作;

3、参与日常财务相关业务的处理；

4、完成其他上级交代的工作。

1 财务相关专业

行政运营

1、协助开展会议接待、档案管理、固定资产管理、行政采

购、后勤保障、人事管理等各类日常综合事务工作；

2、完成其他上级交代的工作。

1 工商管理相关专业

市场营销

1、通过对市场、竞争对手、客户开展市场研究，分析市场信

息，为销售、产品开发工作提供市场信息支持；

2、协助市场品牌推广计划，策划、组织各类品牌和市场活

动；

3、完成其他上级交代的工作。

1 化工化学、市场营销相关专业

幕墙助理设

计师

1、熟练应用CAD等绘图软件；

2、对幕墙节点做法有初步了解；

3、初步熟悉常用幕墙规范；

4、上进心强，能通过与主任设计师的共同工作以及院内组织

的内部培训，不断提升自己的综合水平。

2

土木工程/机械设计制造及自

动化/结构工程/建筑与土木工

程/工程力学/建筑学/机械/工业

等相关专业

人事助理 协助人力各模块开展相关工作，具备良好的沟通和表达能力。 1 人力资源、工商管理等专业

信息助理
协助信息中心各平台开展相关工作，具备良好的沟通和表达能

力。
1

计算机/软件工程/土木工程等

专业

11

浙江中南绿建

科技集团有限

公司

行政人力专

员
行政类、人力资源类相关工作。 1

建筑类相关专业或人力资源类

相关专业

12

浙江中南乐悠

品牌管理有限

公司

ip插画师
1.根据IP定位和开发主题要求,进行相应图库开发设计;

2.配合团队需求落地插画视觉输出。
1 美术、设计类相关专业

运维人员
1.负责设备正常运营维护；2.负责门店活动支持；3.负责与其他

部门的沟通和协作；4.负责机器点亮及运营调整。
5 无

补货人员
1.负责机器日常补货；2.确保机器开机率；3.负责和门店老板沟

通协调；4.负责商品的上架及调整。
5 无

9

10

13

传化化学集团

浙江中南集团

建设有限公司

浙江天柜有限

公司



运营人员
1.负责后台管理；2.负责数据查看及反馈；3.负责活动策划；4.

负责派样商品的选品5.部门之间沟通协调。
3 无

三维动效师

实习生

岗位职责：

1、负责项目界面整体三维场景设计，完成日常安排的三维动

效工作

2、跨部门协同配合UI设计，包括各类元素动效，整体流程演

示。协同配合开发，输出各类三维文件。

3、根据设计草图用C4D进行各种模型制作，对模型进行贴图

烘焙和优化减面供引擎调用；

4、根据质感参考图用Octane渲染器进行各种高级材质的制作

，以及不同风格的灯光渲染氛围

5、用Marvelous Designer布料模型软件进行布料解算，导到C4D

制作材质并渲染。

3

1、美术、广告、视觉传达、

动画、数字媒体等设计相关专

业；本科及以上毕业；

2、有同岗位实习经验优先，

有AIGC运用经验，熟练使用

C4D建模软件

3、有一定的美术基础,对画面

构图及色彩光影有一定的敏感

度。（应聘者需要提供个人简

历和设计作品集）

创意设计师

实习生

岗位职责：

1、对接日常运营活动设计需求，以及品牌营销大促或运营活

动设计需求。包含且不限于创意头图、开屏、banner、H5、

icon、EDM邮件页面、字体设计、修图、海报、资源位等全新

及拓展的视觉创意设计；

2、负责线下相关视觉创意设计，包含但不限于海报、X展

架、易拉宝、主KV、背景墙、邀请函、折页、手册、单页、

台卡、签到板等全新及拓展的线下物料创意设计

3、根据要求完成信息流广告创意和素材的设计工作；

4、与业务实时沟通，正确把握各个出品的设计方向，并独立

完成设计工作；

5、与插画、平面、视觉、UI的同学团队协作，跨部协同工

15

1、视觉设计、平面设计、动

漫等相关设计专业，本科及以

上学历，职业规划创意设计方

向；

2、有实习设计经验，擅长

ps、ai、sketch、AE等设计软

件，具备AIGC运用经验；

热爱设计，较强的审美能力，

主导或参与过S级及以上大促

优先。（应聘者需要提供个人

简历和设计作品集）

动画视频

师实习生

岗位职责：

1、能够准确理解需求内容和方向，快速设计制作出相应成品

，并根据意见方向，做出及时反馈修改；

2、对动画视频剪辑设计音乐、色彩、镜头感的内容进行搜集

整理和转化；

3、熟悉动画技术开发原理，对新技术、新工具有强力的好奇

心。

2

1、广告、视觉传达、影视后

期、美术设计相关专业，本科

及以上学历，规划动画视频方

向

2、同岗位实习经验优先，精

通AE导各种格式（

MP4\GIF\APNG\JSON\SVGA)

3、学习能力强，熟悉AI运用

的经验优先，有较强的自我提

升意愿。（应聘者需要提供个

15 富邦华一银行
台青暑期实

习生
全面体验银行工作，专属实操培训。 15 不限

自媒体博主 参与公司短视频拍摄，可根据个人风格定位选择自己赛道。 不限
有镜头感和表现力强，头条好
，逻辑思维清晰，喜欢表演。

13

14

16

杭州全速网络

技术有限公司

 闪艺传媒（杭

州）有限公司

浙江天柜有限

公司



电商主播
通过直播平台向粉丝介绍售卖产品，熟悉活动内容和产品信
息。

不限
性格开朗，普通话流利，有较
强的直播话术能力，上镜效果
好。

短视频编导
负责运营短视频账户，脚本撰写，有创意、质感、节奏、构
图、色彩作品风格。

2
熟悉抖音平台规则、脑洞大
能跟热点、懂话题营销。

拍摄剪辑 拍人好看，有电摄经验，网感强，拍剪一体，有娱乐感。 2
照片视频的编辑及处理，照片
视频的后期制作。

运营助理 后台操作 1 电脑操作

视频剪辑助
理

拍摄剪辑 1 喜欢拍摄者，有创意者

直播间运营
助理

直播间运营 1 学习能力佳，反应快

16

17

 闪艺传媒（杭

州）有限公司

杭州台菁电子

商务有限公司


